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Actas Subcomité Institucional de Tecnologias de la 2 18| X Las Actas de Subcomité Institucional de Tecnologias de la Informacion y

1300 2| 50

Informacion y las Comunicaciones (TIC-s), Estrategia
de Gobierno en Linea, racionalizacion de tramites y
Servicio al Ciudadano '

‘Actas subcomité institucional de tecnologias de la informacion y

las comunicaciones (TIC,s)
Comunicacion oficial de convocatoria a comité

Registro de asistencia

las Comunicaciones (TIC-s), Estrategia de Gobiemo en Linea,
racionalizacion de tramites y Servicio al Ciudadano, de acuerdo con lo
dispuesto en la Resolucion nimero 0428 del 19 de abril de 2016,
seccion lll, Articuto 2.2.3.1, son los documentos que registran él apoy6 a
la gestion y coordinacién para la formulacion y seguimiento de
estrategias y metodologias que permitan estudiar, socializar, identificar,
racionalizar y simplificar la implementacidn de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones (TIC's), en aras de racionalizar los
procesos administrativos y tramites del Ministerio del Interior y del Fondo
para la Participacion y el Fortalecimiento de la Democracia. Tiene valor
administrativo, toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Informacion Publica; los documentos que
componen la subserie pueden representar elementos materiales de
caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que
dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores
publicos encargados de cumplir con la funcién, de acuerdo a lo
dispuesto por el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide
el Cadigo Disciplinario Unico”, que establece que la accion disciplinaria
caducara si transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia de la falta,
no se ha proferido auto de apertura de investigacién disciplinaria. El
tiempo de retencion de dicha subserie sera lo definido por el Archivo
General de la Nacién en el documento “Banco Terminoldgico de series y
subseries”, de diez (10) afios, El tiempo de retencién en el archivo de
gestion iniciara después def cierre administrativo segin lo determina el
Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera dos (2)
afios seran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo
Central. La subserie no tiene valor contable ni fiscal, ya que la
informacion que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad. Las actas de
Subcomité Institucional de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicacionies (TIC-s), seran de conservacion permanente en su
soporte original, debido que contienen informacion que registran las
decisiones de coordinacion y seguimiento en los procesos de
tecnologias de la informacion enfocadas a la toma de decisiones
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administrativas del Ministerio del Interior. Una vez cumplan el tiempo de
retencién dispuesto de en tabla, la subserie debe ser transferida al
Archivo Historico, siguiendo los procedimientos definidos para tal fin.
1300 2 51 Actas Subcomité Sectorial de Tecnologias de la 2 18| X Las Actas Subcomité Sectorial de Tecnologias de la Informacién y las

Comunicaciones (TIC's) y Estrategia de Gobierno en Linea del Interior,
de acuerdo con lo dispuesto en la resolucion 0428 del 19 de abril de
2016, seccion 11l, Articulo 1.2.3.1., son los documentos que registran las
decisiones que lideran, generan recomendaciones y realizar seguimiento
a las estrategias definidas en la normatividad de Gobierno en Linea del
Sector Administrativo Interior. Tiene valor administrativo, toda vez que
evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la Oficina de
Informacion Publica; los documentos que componen fa subserie pueden
representar elementos materiales de caracter probatorio dentro de
posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u
omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir
con la funcion, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 30 de la Ley
734 de 2002 *Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico”, que
establece que la accion disciplinaria caducara si transcurridos cinco (5)
afos desde la ocurrencia de la falta, no se ha proferido auto de apertura
de investigacion disciplinaria. €l tiempo de retencion de dicha subserie
sera lo definido por el Archivo General de la Nacion en el documento
‘Banco Terminologico de series y subseries’, de diez (10) afios. El
tiempo de retencion en el archivc de gestion iniciara después det cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera dos (2) afios seran en el Archivo de Gestion
y ocho (8) afios en el Archivo Central. La subserie no tiene valor
contable ni fiscal,.ya que la informacién que contiene los documentos
que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o financieros de
la entidad. Las Actas Subcomité Sectorial ‘de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones (TIC's) y Estrategia de Gobierno en
Linea del Interior seran de conservacion permanente en su soporte
original, debido que contienen informacion que registran las decisiones
que lideran y gestionan los procesos de las estrategias definidas en Ia
normatividad de Gobierno en Linea del Sector Administrativo Interior.
Una vez cumplan el tiempo de retencion dispuesto de en tabla, la

subserie debe ser transferida al Archivo Historico, siguiendo los
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Boletin de prensa (E)

Comunicacién oficial de remision del boletin

Qp‘;cngo] < SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES % R PROCEDIMIENTO
» procedimientos definidos para tal fin.
1300 | 8 BOLETINES PROCEDIMIENTO
Boletin de Prensa 2 5| X Los Boletines dé prensa un medio de difusion de la Oficina de

Informacion Publica del Interior relacionadas con disefiar modelos de
difusién de informacion para los diferentes actores de la comunicacion
interna, externa y medios de comunicacion. Tiene valor administrativo de
acuerdo con la funcion descrita el Decreto nimero 2833 de 11 de agosto
del 2011, Articulo 9 numeral 4, relacionadas con desarrollar estrategias
de generacién y promocion def flujo eficiente de informacion sectorial e
intersectorial y de servicio al ciudadano, en la difusién de la informacion
y la promocion del Sector, hacia los ciudadanos y organizaciones para
rendicion de cuentas. Tiene valor legal, porque los documentos que la
componen representan elementos materiales de caracter probatorio |.
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las
acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados
de cumplir con la funcién. La serie no tiene valor contable, porque la
informacién que contienen los documentos que fa componen no refleja
movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene
valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir
conflictos de caracter fiscal. Los Boletines de Prensa contienen las
manifestaciones oficiales del Ministerio de! Interior frente a acciones
misionales realizadas, la manifestacion de aclaracion o explicacion de
situaciones o hechos que involucren a la entidad y sus funcionarios, por
ello, tienen un valor histérico potencial como fuentes primarias para
investigaciones relacionadas con la evolucion y desarrollo de la
estructura administrativa del Ministerio del Interior, la comprension de
practicas administrativas sujetas a desaparicion, legislacion derogada y
funcionalidad administrativa de la entidad. Se establece un tiempo de
retencion de 5 afos a partir del término de la vigencia anual. El tiempo
de retencion en el archivo de gestion iniciara después de la presentacion
del boletin y cierre administrativo segin lo determina el Acuerdo N 002
del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera dos (2) afios en el
archivo de gestién y tres (3) afios en el archivo central. Cumplido el
tiempo de retencion, se conserva en su totalidad la documentacion como
parte de la gestidn administrativa y memoria institucional del Ministerio
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del Interior y en cumplimiento con la Circular Externa No. 003 de 2015
emitida por el Archivo General de la Nacion; esta informacion sera
conservada en su soporte original. El Boletin de prensa se nace en un
entorno electronico por el aplicativo tecnoldgico denominado alfa portal
Wed, corresponde a un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS por
sus siglas en inglés), para el manejo del canal de comunicacién virtual
del Ministerio con presencia en internet, Incluye soporte multidominio,
para los sub-canales. Con base de datos asociada a My SQL. La unidad
administrativa que realizara el backup y preservar esta informacion es el
Grupo de Sistemas segiin Resolucion N* 2115 del 19 de octubre de
2011, articulo Uno (1), Funciones Grupo de Sistemas, Numerales 5, 6 y
12,

1300 | 16

CONCEPTOS

PROCEDIMIENTO

1300 | 16 75

Conceptos Técnicos
¢ Solicitud de concepto técnico

¢ Concepto técnico

La subserie Conceptos Técnicos conforma la agrupacién documental
que tiene relacion con las apreciaciones normativas o juicios ajustados
al campo tecnoldgico, con el fin de orientar o informar sobre cuestiones
en materia tecnologica, planteadas y solicitadas por la alguna
dependencia del Ministerio del Interior. La subserie presenta valor
administrativo de acuerdo con la funcién estipulada en el Decreto
numero 2833 de 11 de agosto del 2011, Articulo 9 numeral 8, en lo
referente a Identificar necesidades de informacion sectoriales, con el
proposito de ser priorizadas dentro del plan estratégico de informacion.
Tiene valor legal, tods vez que los documentos que componen la
subserie pueden representar elementos materiales de caracter
probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta
de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores plblicos
encargados de cumplir con fa funcion. La subserie no tiene valor
contable ni fisca!, ya que la informacidn que contiene los documentos
que la componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de
la entidad. Se establece un tiempo de retencién de cinco a partir de Ia
fecha del cierre del tramite respectivo. El tiempo de retencion en el
archivo de gestion iniciara después de la presentacion del concepto y
cierre administrativo segln lo determina el Acuerdo N 002 del 14 de
marzo de 2014, articulo 10, que serd dos (2) afios en el archivo de
gestion y tres (3) afios en el archivo central. Una vez cumplido el tiempo
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de retencion de los cinco (5) afios, se realiza seleccion cuantitativa en su
soporte original del 10%, ya que no supera las 20 unidades
documentales anuales y seleccion cualitativa teniendo en cuenta los
expedientes que sirvan de fuente para la memoria de la Entidad y sus
grupos afines, sobre temas en materia tecnolégica aplicada en el
Ministerio del Interior. El restante de la produccién documental se
eliminara segin lo reglamentado en el Acuerdo No. 004 de 2019, articulo
22,

1300 | 23

DERECHOS DE PETICION

PROCEDIMIENTO

e Derecho de peticion

e Respuesta al derecho de peticion »

La Serie Derechos de Peticion es una agrupacion.documental en la que
se conservan los documentos mediante los cuales se presentan
solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
particulares que prestan servicios plblicos o ejercen funciones publicas, |.
para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con al Articulo
23 de la Constitucidn. La serie tiene valor administrativo toda vez que
evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Informacién
Pdblica del Interior de relacionadas en el Decreto nimero 2833 de 11 de
agosto del 2011, Articulo 9 numeral 14, en lo concerniente a atender las
peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.
Tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos
que la conforman dan cuenta del cumplimiento de normas superiores
siguiendo el Articulo 23 de la Constitucion Politica Colombiana, la Ley
1755 de 2015 que regula todos los aspectos del derecho de peticion y se
sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo Ley 1437 de 2011 y el procedimiento interno
de Peticiones, Quejas y Reclamos - PQR del Ministerio del Interior. Los
documentos que contiene la serie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
disciplinario. El tiempo de retencion sera por diez (10) afios, tiempo
dispuesto por el Banco Terminologico Archivo General de la Nacion. E!
tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después de la
respuesta delderechos de peticion y cierre administrativo segun lo
determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que
sera dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (8) afios archivo central.
Se realizara una seleccion en su soporte original del 5 % de la
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produccion anual esto en relacion con ef volumen documental ya que no
supera 80 unidades documentales en el afio, con respecto a la parte
cualitativa de la muestra correspondera aquellos Derechos de Peticion
que se refieran sobre asuntos concernientes a investigaciones sobre
planes, politica, programas y proyectos sobre estrategias de
comunicacion del Ministerio del Interior. El restante de la produccion
documental se eliminara segun lo dispuesto en el Acuerdo N° 004 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de 1a Nacion.

1300 | 30 INFORMES

PROCEDIMIENTO

1300 | 30 | 133 Informes de Asesoria y Asistencia Técnica en los
Proyectos de TICs

¢ Informe de asesoria y asistencia técnica en los proyectos de
TICs

La subserie-informe de asesoria y asistencia técnica en los proyectos de
TICs son documentos donde se registran las recomendaciones
sugerencias y consejos referentes a la gestion y coordinacion para la
formulacion y seguimiento de estrategias y metodologias que permitan
estudiar, ~socializar, identificar, racionalizar y simplificar la
implementacion de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (TiC's). La subserie tiene valor administrativo ya que de
acuerdo con lo mencionado en la Resolucion niimero 0428 del 19 de
abril de 2016, seccion Il Articulo 2.2.3.1 Tiene valor legal segn lo
descrito en la Ley 734 de 2002, Articulo 30; por la cual se establece el
tramite. de los procesos de responsabilidad fiscal, ya que la
documentacion es referente para realizar investigaciones disciplinarias a

" | funcionarios en caso de que se requiera. La subserie no posee valores

contables ya que no refleja movimientos contables. Tampoco posee
valores fiscales puesto que no se evidencian conflictos de interés. De
acuerdo con el tiempo de retencion documental se recomienda como
minimo diez (10) de acuerdo con lo dispuesto por el Archivo General de
fa Nacion con referencia a la serie Informes y la frecuencia de consulta
esta subserie por parte de los funcionarios de la Oficina de Informacion
Publica del Interior. E} tiempo de retencion en el archivo de gestion
iniciara después de la respuesta del informe y cierre administrativo

- | segun lo determina el Acuerdo N® 002 del 14 de marzo de 2014, articulo |

10, que sera dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (8) afios archivo
central. Cumplido el tiempo de retencion la subserie sera de
conservacion total en su soporte origina; ya que contiene informacion es
fuente de informacion para llevar a cabo investigaciones en innovacion
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sobre temas referentes a planeacion, estructura organizacional y
eficiencia administrativa de proyectos en tecnologias de informacion.
1300 | 30 | 142 “Informes de Asesoria y Asistencia Técnica para la La subserie informe de asesoria y asistencia técnica para la

‘Racionalizacion de Tramites y Gobierno en Linea

e |Informes de asesoria y asistencia técnica para |a
racionalizacion de trémites y gobierno en linea

racionalizacion de tramites y gobierno en linea son documentos donde
se registran las recomendaciones sugerencias y consejos referentes a la
gestion y coordinacion para la formulacion y seguimiento de estrategias
y metodologias que permitan estudiar, socializar, identificar, racionalizar
y simplificar la implementacion de las Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones (TIC's), en aras de racionalizar los procesos
administrativos y tramites del Ministerio del Interior y del Fondo para la
Participacion y el Fortalecimiento de la Democracia. La subserie tiene
valor administrativo ya que de acuerdo con lo mencionado en la
Resolucion nimero 0428 del 19 de abril de 2016, seccién IIl, Articulo
1.2.3.1. Tiene valor legal segun lo descrito en el Articulo 30 de fa ley 734
de 2002, por la cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal, ya que la documentacion es referente para
realizar investigaciones disciplinarias a funcionarios en caso de que se
requiera. La subserie no posee valores contables ya que no refleja
movimientos contables. Tampoco posee valores fiscales puesto que no
se evidencian conflictos de interés. De acuerdo con el tiempo de
retencion documental se recomienda como minimo diez (10) de acuerdo
con lo dispuesto por el Archivo General de la Nacién con referencia a la
serie Informes y la frecuencia de consulta esta subserie por parte de los
funcionarios de la Oficina de Informacion Pablica del Interior. El tiempo
de retencion en el archivo de gestion iniciara después de la respuesta
del informe y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo N 002
del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera dos (2) afios en archivo
de gestion y ocho (8) afos archivo central. Cumplido el tiempo de
retencién la subserie sera de conservacion total en su soporte origina; ya
que contiene informacion es fuente de informacion para llevar a cabo
investigaciones en innovacion sobre temas referentes a planeacion,
estructura organizacional y eficiencia administrativa en temas de
racionalizacion de tramites y gobierno en linea.
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1300 30 159 Informes de Gestion 2 8 | X Los Informes de Gestion son una subserie transversal a toda la

e Informe de gestion

estructura del Ministerio del Interior, fundamento de acciones
administrativas frente a control de las actividades de la estructura
jerarquica organica y funcional de la entidad, y del mecanismo de
transmision desde el nivel operativo-gjecutivo, hasta los mas altos
niveles de direccion, de la informacion sobre el desempefio de la Oficina
de Informacién Publica del Interior del Ministerio, su valor administrativo
se enriquece en la medida que son una herramienta de rendicion de
cuentas a nivel interno y hacia la comunidad externa. La subserie posee
valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestion del presupuesto de la entidad, posee valor
fiscal ya que justifica el gasto de presupuesto realizado por el Grupo.
Esta subserie se reglamenta segun lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la
cual se crea el acta de informe de gestion normado por el Congreso de
la Republica y por la Contraloria General de la Repiblica en la
Resolucion Organica 5674 de 2005. Con respecto al valor contable esta
registra los movimientos de presupuesto y control del Ministerio del
Interior de acuerdo con lo estipulado en la Ley 962 de 2005 Articulo 28,
los documentos con caracter contable deben conservarse por diez (10)
afios. El tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después de
la respuesta del informe y cierre administrativo segin lo determina el
Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que seré dos (2)
anos en archivo de gestion y ocho (8) afios archivo central. Con respecto
a su valor legal el informe de ejecucion evidencia la gestion anual de las
actividades desarrolladas por la Oficina de Informacion Publica del
Interior; la documentacion es prueba para las investigaciones
disciplinarias en caso de que se requiera por malos manejos piiblicos de
acuerdo con la Ley 610 de 2000. Con respecto a la disposicion final la
Circular externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de
conservacion total en su soporte original; ya que los informes de internos
de gestion evidencian anualmente la gestion de la planeacion, ejecucion
y evaluacion de las actividades misionales del Ministerio del Interior,
esta informacion puede servir como fuente de consulta para las
investigaciones administrativas, financieras y econémicas de la entidad.
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1300 | 30 | 174

Informes de Seguimiento y Evaluacion

Informe de seguimiento y evaluacion

o |

8§ X

Los informes de seguimiento y evaluacion evidencian acciones y
estrategias implementadas en la ejecucion de los procesos tecnolégicos
del sector se tengan en cuenta los estandares y lineamientos dictados
por el Ministerio de fas Tecnologias ~de la Informacion y las
Comunicaciones. La subserie tiene valor administrativo ya que de
acuerdo con lo mencionado en el Decreto niimero 2833 de 11 de agosto
del 2011, Articulo 9 numeral 5, en to concerniente a vigilar que en los
procesos tecnoldgicos del sector se tengan en cuenta los estandares y
lineamientos dictados por el Ministerio de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones, que permitan la aplicacion de las
politicas que en materia de informacién expida el Departamento
Nacional de Planeacién y el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica- DANE. Tiene valor legal, toda vez que los documentos que
contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir la funcion de acuerdo con lo normado en el
Articulo 30 de la Ley 734 de 2002, ya que la documentacion es referente
para realizar investigaciones disciplinarias a funcionarios en caso de que
se requiera. La subserie no posee valores contables, ni fiscales. De
acuerdo con el tiempo de retencién documental se recomienda segin
prescripciones y caducidades de procesos en materia disciplinaria y
fiscal como minimo diez (10) afios. E! tiempo de retencién en el archivo
de gestidn iniciard después de la respuesta del informe y cierre
administrativo seguin lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (8)
afios archivo central. Una vez cumpliendo el tiempo de retencion la
subserie serd de conservacion total en su soporte original, ya que
contiene informacion representativa del seguimiento, gestion y respuesta
de los procesos tecnoldgicos implementados en el Ministerio del Interior,
esta informacion es fuente para investigaciones administrativas e
institucionales.
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1300 | 42 PLANES PROCEDIMIENTO
1300 42 | 204 Planes de Comunicaciones 515 | X Los planes de comunicaciones contienen las directrices y acciones que | -

e Plan de comunicaciones
e Estadisticas de interacciones en redes sociales

e Comunicaciones oficiales de matriz de seguimiento a
- programas estratégicos

e Fotos institucionales
¢ Registros audiovisuales
e  Comunicacion oficial de invitacion a eventos

e Reporte de eventos institucionales

al interior y exterior de la entidad son realizadas para la aplicacion de los
mecanismos de participacion estipulados en la Ley, ademas de|
presentar las estrategias de divulgacion sobre productos y servicios de
la Oficina de Informacién Publica del Interior. La subserie presenta valor
administrativo de acuerdo con la funcién estipulada en el Decreto
numero 2833 de 11 de agosto def 2011, Articulo 9 numeral 2, en lo
referente a elaborar el plan institucional y orientar la elaboracion de! plan
estratégico sectorial en materia de informacion. Tiene valor legal, toda
vez que los documentos que contiene la subserie podrian constituir
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
caracter disciplinario, puesto que evidencian las acciones u omisiones
desarroliadas por los servidores encargados de cumplir fa funcion de
acuerdo con lo normado en el Articulo 30 de la Ley 734 de 2002. La
subserie no tiene valor contable ni fiscal, porque la informacion que
contiene los documentos que la componen no refleja movimientos
econdmicos y/o financieros de la entidad. La subserie adquiere valores
secundarios de tipo historico y patrimonial en tanto contiene
documentacién que da cuenta de la producciéon comunicativa de la
entidad que puede servir como insumo a investigaciones relacionadas
con fa relacién entre la entidad y la ciudadania, las comunicaciones
estratégicas y la cultura organizacional en diferentes periodos de Ia
historia de la institucion. Se establece un tiempo de retencion de diez
(10} afios. El tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara
después de la respuesta del plan y cierre administrativo segin io
determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, que sera cinco
{5) en el archivo de gestion y cinco (5) afios en el archivo central, una
vez cumplido el tiempo de retencién, se conserva en su totalidad la
subserie y en su soporte original. La disposicion final de conservacion
permanente se determina en relacion con la Circular Externa No. 003 del
27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Esta
informacion conformara el archivo histérico de la entidad, ya que la
informacion se convierte en parte de la memora institucional de |a
entidad y relacion con la planeacion de estrategias utilizadas para
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1300 49 PROYECTOS PROCEDIMIENTO
1300 | 49 | 273 Proyectos de Desarrollo de Sistemas de Informacion 2|8 X subserie proyectos de desarrollo de sistemas de informacion

Tecnoldgica
e Solicitud desarrollo de Sistema de Ilnformacién
o Evaluacion de la necesidad
o Formato Entendimiento del Proceso
e Actade Inicio
e Cronograma
e Actas de Seguimiento
e Formato de Casos de Uso
e Acta Aprobacion Casos de Uso
e Formato Disefio y Arquitectura Transaccional
e Formato Disefio BPM
e Cddigo Fuente e Instaladores
e Formato ficha técnica sistemas de informacion
o Formato inventario de sistemas de informacion

e Formato de Especificacion

Técnica de Intercambio de
Informacion Externa ' ’

tecnoldgica, tiene valor administrativo ya que evidencia el cumplimiento
de las funciones asignadas a la Oficina de Informacién Publica del
Interior de acuerdo con lo estipulado en el Decreto nimero 2833 de 11
de agosto del 2011, Articulo 9 numeral 9, en lo referente a organizar los
procesos internos det sector en produccién de informacion para cumplir
con las politicas, planes, programas y proyectos sectoriales teniendo en
cuenta los lineamientos para la informacion estatal. Tiene valor legal,
toda vez que los documentos que componen la subserie pueden
representar elementos materiales de carécter probatorio dentro de
posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u
omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir
con la funcién de acuerdo con lo normado en el Articulo 30 de la Ley 734
de 2002. La subserie no tiene valor contable ni fiscal, ya que la
informacion que contiene los documentos que fa componen no refleja
movimientos economicos y/o financieros de la entidad. Se establece un
tiempo de retencién de diez (10) afos, a partir del término de la vigencia.
Se conserva dos (2) afio en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el
archivo central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se conserva en
su soporte original la subserie en relacion con la Circular Externa No.
003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la
Nacién. Esta informacion conformara el archivo historico de la entidad ya
que contiene la informacion correspondiente a los proyectos que el
Ministerio del Interior desarrollo en el &mbito de las tecnologias de
informacion que contribuyen a los estudios historicos de las ciencias
informaticas en las entidades publicas.
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Manual técnico

Manual de usuario

Documento de entrega de! proyecto
Hoja de control del Sistema Informacion
Solicitudes de cambio y/o ajustes
Formato de Pruebas Funcionales
Formato Control de Cambios

Actas de reuniones y/o mesas de trabajo

CONVENCIONES

APROBACION

Codigo:

Retencion: Disposicion Final:

Acta del CIDA Ne 01 de 2016-

Resolucion Ne 0663 de 2017

Op - Oficina Productora

AG - Archivo de gestion

CT - Conservacion total

Fecha: 9 de noviembre de 2016

Fecha: 2 de mayo de 2017 y actualizado en 2020

S - Serie

AC - Arcﬁivo central

E - Eliminacion

- ACTUALIZACION: Afio 2020

” .

Sb - Subserie

MT - Medios técnicos

S - Seleccion

S

HE%/IES/ ARTURé}EéREZ GASCA

~——

b4 - # i
CARMINA BERROCAL GUERREROQ

Coordinador Grupo de Gestion Documental

Secretaria General

Vigencia desde: 11/08/2016
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